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Präsentationsleitlinien / Anleitung für den Präsentationsupload in der Medienannahme 
 
Jeder Vortragsraum auf der Jahrestagung 2019 ist vollständig mit moderner Präsentationstechnik 
ausgestattet. Eigene Technik oder Computer können in den Vortragsräumen nicht angeschlossen 
bzw. verwendet werden. Alle Vortragenden werden gebeten für ihre Präsentation(en) nur die dafür 
vorgesehen Geräte zu verwenden. 
 
Online-Präsentation-Upload 
Alle Sprecher der Jahrestagung 2019 können im Vorfeld der Veranstaltung ihre Präsentation auf 
einen sicheren Server der Firma ESTENSIS hochladen. 
 
Vor Ort-Präsentations-Upload  
Vor Ort im CityCube ist jeder Sprecher gebeten in der „Medienannahme“ seine Präsentation in das 
System zu laden, sowie ggf. abschließend zu prüfen und zu bearbeiten.  
Alle Vortragenden werden dazu gebeten, Ihre Präsentation bis spätestens 2 Stunden vor Beginn 
der entsprechenden Session hoch zu laden. In der Medienannahme steht geschultes Personal für 
eventuelle Hilfestellungen bereit. Das direkte Aufspielen Ihrer Präsentation auf dem Rechner im 
Vortragsraum ist nicht möglich. Nach Prüfung der hochgeladenen Präsentation durch die/den 
Vortragenden werden alle Dateien auf einem Server zwischengespeichert. Alle Präsentationen 
werden gemäß Programm automatisiert auf die Computer in den Vortragssälen verteilt und stehen 
dort zum richtigen Zeitpunkt zur Verfügung.   
 
Die Öffnungszeiten der Medienannahme lauten: 
Freitag, 11.10.2019 7.00-19.00 Uhr 
Samstag, 12.10.2019  7.00-19.00 Uhr 
Sonntag, 13.10.2019  7.00-19.00 Uhr 
Montag, 14.10.2019  7.00-17.00 Uhr 
 
Die Medienannahme befindet sich im Eingangsfoyer des CityCube. 
 
Jeder Sprecher ist selbst dafür verantwortlich, seine Präsentation in der Medienannahme auf 
Funktion und Aussehen zu überprüfen.  
 
Empfohlene Präsentations-Formate:  

• MS Power-Point 2019 oder früher  

• *.pdf (Adobe Acrobat) Dateien  

Präsentationen sollten als „*.pptx“ (= Powerpoint) -Dateien gespeichert werden. Videodateien 
müssen in die Präsentation eingebettet werden. 

Als Schriftarten sollten in den Präsentationen die in MS Powerpoint 2019 und Windows 10pro 

angebotenen Standard-Schriftarten verwendet werden. Das Hochladen von DVD-Filmen ist nicht 

unterstützt. 

Als Datenspeichermedien und zur Übertragung ins System eignen sich USB-Sticks oder externe 

Festplatten oder Sie haben Zugriff auf einen Cloud-Speicher (Dropbox, OneDrive etc.)  

Wir empfehlen PowerPoint mit einem Seitenformat von 16:9 (Auflösung 1920 x 1080). 

Wichtig: 

• Der Presenter-View Modus ist als Standard eingeschaltet. Sie haben also die Möglichkeit 
Ihre Notizen auf dem Laptop zu sehen, während die Präsentation auf der Leinwand zu 
sehen ist. 

• Sie haben die Möglichkeit mehrere Dateien je Präsentation hoch zu laden.  

• Prezi oder ähnliche Formate können nicht verwendet werden. Apple KeyNote kann vor Ort 
in den meisten Fällen erfolgreich zu Powerpoint konvertiert werden. 

 
Bei Fragen kontaktieren Sie bitte unter dgho@slidecenter.net unseren Technikpartner 
ESTENSIS.  
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